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PROCEDIEMTO ESPECIFICO GENERACIÓN 

DE INFORMES ESTADÍSTICOS 

 

 
 

1. OBJETIVO 

1.1 Realizar la estadística que solicite la Titular en base a la información proporcionada por las 

unidades administrativas 

 

 

2. ALCANCE 

2.1 Este procedimiento aplica a el área de Análisis y Seguimiento de Información específicamente a 

la/el Director de Análisis y Seguimiento de Información y al/el Analista de organización y métodos 

 

 

3. POLÍTICAS DE OPERACIÓN 

3.1 Las áreas administrativas tendrán que conjuntar la información en base al calendario anual 

estadístico. 

3.2 La fecha de envió de información será los primeros cinco días hábiles del mes en curso. 

3.3 El informe estadístico se generará de acuerdo al formato solicitado por la Titular. 

 

 

4. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

 Estadística. - La estadística es una ciencia y una rama de las matemáticas a través de la cual se 

recolecta, analiza, describe y estudia una serie de datos a fin de establecer comparaciones o 

variabilidades que permitan comprender un hecho en particular. 

 

 

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD 

 
5.1 Directora/o de Análisis y Seguimiento de Información  

En este procedimiento el/la Directora de Análisis y Seguimiento de información recibe la información 

de las áreas administrativas, si no la envían informa a la titular mediante correo electrónico 

5.2 Unidades Administrativas 

En este procedimiento las áreas administrativas envían la información detallada y totalizada en un 

periodo de tiempo 
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5.3 Analista de organización y métodos 

Recibe la información y codifica según lo solicitado en el informe estadístico. 

 

6. DESCRIPCIÓN 

6.1 Las unidades administrativas envían a la Dirección de Análisis y Seguimiento de información la 

información estadística en el periodo de tiempo solicitado. 

6.2 La Directora de Análisis y Seguimiento de Información recopila la información de las unidades 

administrativas y analiza la información 

6.3 La Titular solicita información en un formato estadístico específico. 

6.4 La Directora de Análisis y Seguimiento de Información solicita al analista de organización y métodos 

que trabaje sobre las unidades administrativas asignadas. 

6.5 La Dirección General de Análisis y Seguimiento de Información conjunta la información y diseña el 

formato estadístico solicitado. 

6.6 La Dirección General de Análisis y Seguimiento de Información envía el formato estadístico 

solicitado a la Titular. 

 

7. DIAGRAMA DE FLUJO 

 
Ver anexo DF-DASI-003 

 

8. RIESGOS INHERENTES 

 
Ver anexo RI-DASI-003 

 

9. ANEXOS 
 

Código Título 

DF-DASI-003 Diagrama de Flujo 

RI-DASI-003 Riesgos Inherentes 

NA Formato estadístico 
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Unidades Administrativas Dirección de Análisis y Seguimiento 
de Información 

Titular Analista de 
Organización 

y métodos 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO ESTADISTICO DE FICHA TÉCNICA 

Layout 

 

Dato 
 

No. de  

Identificación 
Contenido 

 

Acciones dirigidas a la 
población abierta  

1 
Se actualiza por municipio el número de acciones y de asistentes 
basándose en el mes estadístico a reportar 

Capacitaciones 
dirigidas a servidoras y 

servidores públicos 
2 

Se actualiza por municipio el número de capacitaciones y de 
asistentes basándose en el mes estadístico a reportar 

Centros Especializados 
de atención a la 

Violencia contra las 
Mujeres 

3 
Se actualiza por municipio las Mujeres atendidas por primera vez y la 
cantidad de servicios brindados basándose en el mes estadístico a 
reportar 

Tipo de Servicios de los 
Centros Especializados 

en atención a la 
Violencia contra las 

Mujeres 

4 
Se actualiza la cantidad de servicios otorgados por los centros 
especializados basándose en el mes estadístico a reportar. 

Empoderamiento 
económico 

5 
Se actualiza por municipio la cantidad de Mujeres atendidas, créditos 
otorgados, montos desembolsados, mujeres dadas de alta en el SAT 
y créditos con prorrogas basándose en el mes estadístico a reportar. 

Empoderamiento 
educativo 

6 
Se actualiza por municipio la cantidad de Mujeres estudiando 
preparatoria y licenciatura y las graduadas basándose en el mes 
estadístico a reportar. 

Casos nuevos de 
Mujeres atendidas en el 

Centro de Justicia y 
Empoderamiento para 

las Mujeres 

7 
Se actualiza por centro la cantidad de Mujeres atendidas por primera 
vez basándose en el mes estadístico a reportar. 

Tipo de Servicios 
Brindados en el Centro 

de Justicia y 
Empoderamiento para 

las Mujeres 

8 
Se actualiza la cantidad de servicios otorgados por las diferentes 
sedes del Centro de Justicia y Empoderamiento para las Mujeres 
basándose en el mes estadístico a reportar. 
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RIESGOS INHERENTES  

PROCEDIMIENTO ESPECÍFICO GENERACIÓN DE INFORMES 

ESTADÍSTICOS  

 

 
 
 
 

RIESGO CAUSA ACCIÓN RESPONSABLE FRECUENCIA EVIDENCIAS 

No generar 
informes 
estadísticos 

Las unidades 
administrativas 

no envían la 
información 
necesaria 

 
Informarle a la 
titular mediante 
correo 

Directora Análisis y 

Seguimiento de 

Información 

 
 
Mensualmente 

 
 

Correo electrónico 

 

    Nombre del Procedimiento: Generación de Informes Estadísticos 

 

Área: 

 

Dirección de Análisis y Seguimiento de Información 


